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NOMBRE DEL COORDINADOR
COORDINADOR DE PLANTEL (ESPECIFICAR PLANTEL)
PRESENTE

En apego a lo establecido en la Clausula 21 del Contrato Colectivo de Trabajo de la

Asociacion de Personal Administrativo del CECYTEM y que a la letra dice:
“El Colegio otorgara al Personal Administrativo Asociado como dia de descanso con goce

de salario integro el dia de su cumpleafios, previa solicitud por escrito al &rea administrativa del
Plantel de su adscripcién o al Departamento de Administracion de Personal, con tres dias habiles
de anticipacion, y si este fuera inhabil se otorgara el dia habil anterior o siguiente”.

Por lo antes expuesto informo a usted, muy respetuosamente que tomaré de descanso el

dia 00 del mes de XXXXX del afio en curso.

Agradeciendo de antemano su valioso apoyo, me despido de usted.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE

Nicolas Bravo S/N, San Miguel Totocuitlapilco Metepec, Méx. C.P. 52143
Teléfono: (722) 275-39-12, E-mail: aspa.cecytem@hotmail.com



